学位英语考试平台报名操作说明

一、学生端

  学生在规定时间内登录“我的课堂/教务/学位英语报名”，完成学位英语报名、报名费在线缴纳，还可进行报名信息查询和成绩查询。

1、学位英语报名 
点击学位英语考试报名，点击开始报名，只有符合条件的学生才可点击该按钮。
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2、在线交费
· 报名提交后，页面会自动转到在线交费页面。点击在线交费，选择交费类型：学位英语报名费，系统已设置报名费30元。
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· 教务-费用管理，点击学位英语报名费，页面会转到在线交费，进行缴费。
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· 我的课堂-在线交费，选择交费类型：学位英语报名费，完成缴费。
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3、学位英语报名查询

   报名完成后，查询报名信息以及缴费状态。
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4、学位英语成绩查询

成绩发布后，可查询考试成绩（2016下半年以后成绩）
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5、注意事项

总部在系统为各中心学生已设置一个默认考点，如果学生选择非默认考点，需与校外学习中心联系，由中心在系统提交申请，待总部操作同意后方可继续完成缴费。

二、校外学习中心端
校外学习中心在规定时间内登录“教务管理-教务管理系统-考试管理-学位英语考试管理”完成学位英语报名，在线缴纳报名费，提交汇款信息；在“查询统计-考试信息查询-学位英语考试查询”查询报名信息和应缴报名费金额，成绩查询等信息。
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1、 学位英语考试管理

· 学位英语报名信息提交，选择考试批次以及相关信息，点击查询；提交时学生自动报考到总部给各学习中心所设置的默认考场。本次已提交报考信息的学生不能再次提交。
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· 学位英语考试报名信息修改，在报名时间内可修改已提交报名学生的考场信息。待总部操作同意后，可进行交费。
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· 汇款信息上传，系统生成汇款信息单号。平台提交报名信息，进行汇款，需上传汇款信息。
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· 汇款信息修改，总部确认前，可以修改报名费上传信息。
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· 在线交费，在线缴纳学位英语报名费。
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· 在线交费订单管理，对未支付的订单进行支付或删除修改。
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2、 学位英语管理查询

· 学位英语考试时间查询
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· 学位英语报名时间查询
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· 学位英语考点查询
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· 学位英语报名信息查询
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· 学位英语报名信息统计
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· 学位英语成绩查询
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· 学位英语报名费缴纳情况查询
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· 学位英语报名费缴纳情况统计
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· 学位英语报名费学生缴费状态查询

[image: image24.png]© FURBREBFETBRSEN

FEROrTY )£l sEETHE: 100
WEIK: WER - REA % -
TR BEE -
%
3 =

SR
THF] | FX
rE

i 110101001048 | FRIEH

TR W110101001007 | &

[C=a )




 7 / 7

